上海电机学院

部门（兼职）安全员工作职责

1. 部门安全员要按照国家有关规定，参加有关部门组织的培训或复训，并督促有关人员按时参加特殊工种的培训和复训。

2. 协助部门领导组织教职工学习《安全生产法》、《上海市安全生   产条例》和学校安全生产规章制度。经常性对本部门的师生员工进行安全教育、督促他们遵守各项安全制度。确保本部门的治安、消防、安全处在受控状态。
3. 经常检查本部门教学、实验、实训设备的安全状况，发现问题及时向领导反映，督促整改，确保设备、设施处于良好状态和正常运转，并清除一切可能引起伤亡事故的因素。

4. 对本部门的教职工进行安全操作方法指导，并检查其遵守安全技术操作规程的情况，日常检查要做好记录、留下痕迹。

5. 有权禁止任何人违章指挥和强令冒险作业，并及时向上级报告。

6. 协助学校有关部门对有毒、有害、易燃、易爆等危险物品储存、使用情况的安全检查，发现问题及时督促解决。

7. 发生伤亡和中毒事故要立即报告，并积极参加抢救工作，协助领导对本部门发生的安全事故进行评估并提出处理建议，采取有效措施，防止事故重复发生。

8. 督促职工按规定及时领取劳动保护用品，并指导职工正确使用。

9. 指导学生安全用电，宿舍区域禁止使用大功率电器设备。
10. 工程施工需向保卫处申报，并会同项目负责人签订安全协议，办理临时出门证；如需动用明火、临时用电必须申请动火和临时用电证明。安全员要参加本部门工程项目讨论及竣工后验收。

11. 对向各部门配置的消防设备和器材要定期进行安全检查，确保其有效使用，发现隐患及时报有关部门。
12. 定期参加学院安全例会并做到上情下达，确保安全信息畅通。

13. 每周一次对本部门管辖区域的安全及每日一次对重点部位（配电间、学生公寓、食堂、机房、实验室、实训车间、危化品点等处）要进行检查。节日假期、寒暑假放假前要进行一次全面检查，每月一次向保卫处提交部门安全情况报告。
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